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Urzad Gminy
w Mielcu
KARTA USLUGI
WYDAWANIE DOWODOW OSOBISTYCH
Organy: Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec

Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. dowodéw osobistych

Podstawa prawna:

1. Art.34,art.36.art.37 i art.45 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidenciji
ludnosci i dowodach osobistych (t.j.Dz.U.z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.)

2. Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania
dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U.
Nr 47, poz.384) .)

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j.Dz.U. z 2000 r. Nr 98,p0z.1071 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

1.Wypetniony i podpisany formularz wniosku o wydanie dowodu
osobistego,

2.Dwie aktualne fotografie o wymiarze 35x45 mm, (osoba bez nakrycia
gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, gtowa w pozycji lewego potprofilu i z
widocznym lewym uchem). Dopuszcza sie ztozenie fotografii:

a) w ciemnych okularach przez osoby z wadami wzroku, potwierdzone
orzeczeniem o niepetnosprawnosci,

b) z nakryciem gtowy zgodnie z wymogami wyznawanej religii,
potwierdzone zaswiadczeniem ze wspolnoty wyznaniowej

3.Dowdd osobisty w przypadku jego wymiany.

4 .skrécony odpis aktu urodzenia — w przypadku oséb ktére

nie wstapity w zwigzek matzenski i urodzity sie poza Mielcem,
5.skrécony odpis aktu matzenstwa wraz z adnotacjg o aktualnie
uzywanym nazwisku — jesli akt nie zostat sporzadzony w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Mielcu (dla oséb pozostajgcych w zwigzku matzenskim ,
rozwiedzionych, wdowcow i wdow ),

6.na zadanie organu — poswiadczenie obywatelstwa polskiego lub inny
dokument potwierdzajgcy posiadanie polskiego obywatelstwa.

7.w przypadku wymiany dowodu osobistego nie dotgcza sie dokumentéw
wymienionych w pkt. 4 i 5, jezeli dane osobowe wnioskodawcy nie ulegty
zmianie, a w dokumentacji dowodowej znajdujg sie odpisy aktéw stanu

cywilnego.

Formularz do pobrania

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6 , Sala Obstugi Mieszkanca
pobierz wniosek

Termin zatatwienia
sprawy:

Czas oczekiwania na dowdd osobisty wynosi 30 dni (termin ustawowy) w
sprawach skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia
ztozenia wniosku.

Optaty:

Postepowanie nie podlega optatom

Tryb odwotawczy:

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego
przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje.

Uwagi:

1. Dowody osobiste wydaje sie osobom posiadajgcym obywatelstwo polskie i
zameldowanie na pobyt staty na terenie Gminy Mielec lub posiadajgcym
ostatnie miejsce zameldowania statego na terenie Gminy Mielec.

2. Whniosek o wydanie dowodu osobistego mozna ztozy¢ za posrednictwem
organu gminy wlasciwej ze wzgledu na miejsce pobytu czasowego, jezeli
jest to niemozliwe we wtasciwym organie gminy.



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/OA/wniosek_dowod.pdf

10.

11.

12.

Osoba matoletnia , ktora ukonczyta 13 rok zycia sktada wniosek

o0 dowod osobisty w obecnosci przedstawiciela ustawowego lub opiekuna
prawnego .Odbiera dowdd osobiscie, obecnos¢ wyzej wymienionych oséb
nie jest wymagana .

Osobie matoletniej , ktdra nie ukonczyta 13 roku zycia dowdd osobisty
moze by¢ wydany na uzasadniony wniosek obojga rodzicéw i opiekundéw
ztozony przez nich osobiscie. W razie nieobecnosci jednego z rodzicéw
(opiekuna) wymagane jest petnomocnictwo potwierdzajgce jego zgode na
ztozenie wniosku , sporzgdzone notarialnie lub posiadajgce urzedowo
poswiadczong wiasnorecznos¢ podpisu. Przy sktadaniu wniosku jest
wymagana obecnos¢ osoby matoletniej, jezeli ukohczyta 5 lat. Dowdd
osobisty wydany matoletniemu, ktéry nie ukohczyt 13 roku zycia odbiera
jeden z rodzicow lub opiekundw ustanowionych przez sad.

Za osobe ubezwitasnowolniong catkowicie pozostajgcg pod wtadzg
rodzicielskg wniosek skfadajg rodzice lub jeden z rodzicéw wraz z pisemng
zgodg drugiego z rodzicow poswiadczong za zgodnosci podpisu przez
organ gminy lub notariusza w obecnosci osoby ubezwtasnowolnionej
catkowicie. Dowdd wydany osobie ubezwtasnowolnionej catkowicie
pozostajgcej pod witadzg rodzicielskg odbiera jeden z rodzicow.

Za osobe ubezwtasnowolniong catkowicie nie pozostajgcg pod wtadzg
rodzicielskg lub osobe ubezwtasnowolniong czesciowo wniosek o wydanie
dowodu osobistego sktada odpowiednio opiekun lub kurator ustanowiony
przez sad w obecnosci tej osoby. Dowdd osobisty za osobe
ubezwlasnowolniong catkowicie nie pozostajgca pod wtadzg rodzicielskg
odbiera opiekun ustanowiony przez sad. Dowdd osobisty wydane osobie
ubezwtasnowolnionej czesciowo odbiera ta osoba lub kurator ustanowiony
przez sad .

Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego wymagajg osobistego
stawiennictwa osoby zainteresowanej (za wyjatkiem przypadkéw
wskazanych w pkt.3-6).

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie (za wyjatkiem przypadkéw
wskazanych w pkt.3-6).

Dowody osobiste sg wazne 10 lat od daty wydania, zas dowody wydane
osobom matloletnim sg wazne 5 lat. Na zgdanie osoby, ktéra ukonczyta 65
rok zycia, dowdd osobisty wydaje sie na czas nieoznaczony).

W razie odnalezienia wlasnego dowodu osobistego, zgtoszonego jako
utracony, nalezy niezwtocznie zawiadomic o tym organ (Referat
Organizacyjno-Administracyjny), ktéremu ztozono wniosek o wydanie
nowego dowodu, a jesli zostat juz wydany nowy dowdd osobisty-
niezwiocznie ztozy¢ odnaleziony dokument najblizszemu organowi gminy.
W razie zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym nalezy wystagpic
0 jego wymiane w terminie do 14 dni od dnia doreczenia dokumentu
stwierdzajgcego zmiane.

Dowdd osobisty podlega uniewaznieniu po uptywie 3 miesiecy od zmiany
danych w nim zawartych.

Opracowal(a):

Marta Drozd — Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

Zatwierdzi(a):

Bozena Mazur — Sekretarz Gminy
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Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

WYDAWANIE ZASWIADCZEN O UTRACIE DOWODU OSOBISTEGO

Organy:

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: inspektor ds. dowodéw osobistych

Podstawa prawna:

1.Art.42 ust.1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidenc;ji ludnosci i
dowodach osobistych (t.j.Dz.U. z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.),
2.Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowodéw
osobistych , ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr
47,p0z.384 ze zm.).

Wymagane dokumenty:

« Do wglgdu — inny dokument tozsamosci ze zdjeciem (np. paszport,
prawo jazdy, legitymacja ubezpieczeniowa,szkolna,studencka)

Formularz do pobrania

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6, Sala Obstugi Mieszkanca,

Termin zatatwienia
sprawy:

Niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy.

Optaty:

Postepowanie nie podlega optatom.

Tryb odwolawczy:

Nie przystuguije.

Uwagi:

1.Zawiadomienie o utracie dowodu osobistego sktada sie osobiscie.

2.Za osobe matoletnig lub ubezwtasnowolniong zawiadomienie o utracie
dowodu osobistego sktada — odpowiednio rodzic albo opiekun lub kurator
ustawiony przez sad.

3.Za osobe matoletnig lub ubezwtasnowolniong, ktéra czasowo przebywa pod
opiekg innej osoby niz rodzic lub opiekun ustanowiony przez sad ( w zwigzku z
wypoczynkiem, leczeniem lub nauka ) , o utracie dowodu osobistego
zawiadamia opiekun faktyczny tej osoby.

4 W przypadku niemoznosci osobistego stawiennictwa osoby, ktora utracita
dowdd osobisty z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej nie dajgcej
sie pokonaé przeszkody, zawiadomienia moze dokona¢ petnomocnik, po
okazaniu petnomocnictwa udzielonego na pismie.

Opracowal(a):

Marta Drozd - Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

Zatwierdzil(a):

Bozena Mazur— Sekretarz Gminy
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Urzad Gminy
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Urzgd Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny
pokdj nr6 tel.: 017 7745635

NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 Numer
Konto: Urzgd Gminy w Mielcu karty:
OA-3

KARTA USLUGI

ZAMELDOWANIE NAPOBYT CZASOWY TRWAJACY DO 3 MIESIECY

( NIE DOTYCZY CUDZOZIEMCOW)

Organy:

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1.Art.7 ust.1iart.10 ust.1,art.11i 12 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o
ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (t.j.Dz.U. z 2006 r. Nr 139,p0z.993
ze zm.)

2.§ 9 ust.1i § 11 rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji
z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych do
zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidenciji ludnosci i
ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz.U.Nr
257,p0z.1743)

Wymagane dokumenty:

Oryginat dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu (umowa
cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie
sadu lub inny dokument poswiadczajgcy tytut prawny do lokalu) — do wglgdu.

Formularz do pobrania

Termin zatatwienia

sprawy:

Niezwtocznie w obecnosci osoby meldujgcej sie oraz wiasciciela lub najemcy
lokalu.

Optaty:

Zameldowanie nie podlega optacie skarbowe;j.

Tryb odwotlawczy:

Nie przystuguije.

Uwagi:

1.Zameldowania na pobyt czasowy trwajgcy do 3 miesiecy
dokonuje sie ustnie, w obecnosci wiasciciela lub najemcy
lokalu, podajac date przybycia , adres i zamierzony czas trwania
pobytu.

2.Za osobe nie posiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke
w miejscu ich wspdlnego pobytu.

3.Zwalnia sie od obowigzku zameldowania na pobyt czasowy
nie przekraczajgcy 3 miesiecy dzieci do lat 7.

Opracowat(a): | Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur— Sekretarz Gminy
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Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny
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Konto: Urzgd Gminy w Mielcu

Urzad _Gminy
W Mieleu KARTA USLUGI
ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA POBYT STALY
Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-

Administracyjnego

Podstawa prawna:

1. Art.23iArt.26 ust.1,2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji
ludnosci i dowodach osobistych (t.j.Dz.U. z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.)

2. §16i§ 17rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow
osobistych (Dz.U.Nr 257,p0.1743).

Wymagane dokumenty:

Zgtoszenie pobytu statego- druk zgtoszenia do pobrania w UG,

Paszport,

Dokumenty potwierdzajgce status cudzoziemca (odpowiednio):

- karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na osiedlenie

sie, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Wspdlnot

Europejskich, ochrony uzupetniajgcej, zgody na pobyt tolerowany lub

nadaniem statusu uchodzcy w Rzeczpospolitej Polskiej,

— zezwolenie na osiedlenie sig,

- zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Wspélnot
Europejskich,

- decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczpospolitej Polskiej,

- decyzja o udzieleniu w Rzeczpospolitej Polskiej ochrony uzupetniajgcej
lub zgody na pobyt tolerowany,

4. W przypadku obywatela panstwa czionkowskiego UE wazny dokument

potwierdzajagcy prawo statego pobytu.

5. Wiasciciel lub najemca lokalu okazuje tytut prawny do lokalu (umowa

cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna,

orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do

lokalu).

Oryginaty ww. dokumentdw nalezy przedtozy¢ do wgladu.

wn e

Formularz do pobrania

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6,Sala Obstugi Mieszkanca
pobierz formularz

Termin zatatwienia

sprawy:

Niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy.

Optaty:

Postepowanie nie podlega optatom.

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje.

Uwagi:

Zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, karte pobytu oraz
zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE wydaje Wojewoda
Podkarpacki .

Whiosek skifada sie w Podkarpackim Urzedzie Wojewddzkim — Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcédw w Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15

Opracowal(a):

Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur— Sekretarz Gminy



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/OA/pobyt_staly.pdf
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KARTA USLUGI

ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA POBYT CZASOWY

Organy:

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1.

2.

Art.23 i Art.26 ust.3,4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. ewidenc;ji ludnosci i
dowodach osobistych (t.j.Dz.U z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.)

§16 ,§ 18 § 19 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zgtaszania i
przyjmowania danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz
prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych
dowodoéw osobistych (Dz.U.Nr 257 ,p0z.1743).

Wymagane dokumenty:

Zgtoszenie:

- pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce — druk zgtoszenia do
pobrania w UG,

- pobytu czasowego trwajgcego do 3 miesiecy — ustnie , w obecnoéci
najemcy lub wiasciciela lokalu , po okazaniu przez niego tytutu prawnego
do lokalu.

Wazny paszport z wazng polskag wizg, a w przypadku gdy wjazd
cudzoziemca nastgpit na podstawie umowy przewidujgcej zniesienie lub
ograniczenie obowigzku posiadania wizy albo cudzoziemiec przebywa na
terenie RP na podstawie wizy krajowej wydanej przez Wojewode — na
okres postepowania w sprawie udzielenia zezwolenia na czas oznaczony,
na osiedlenie sie lub na pobyt rezydenta dtugoterminowego WE- dokument
podrézy, tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca, karte
pobytu albo zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenie
na osiedlenie sig, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego
Wspdlnot Europejskich lub decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w RP,
udzieleniu w RP ochrony uzupetniajgcej lub zgody na pobyt tolerowany.
W przypadku obywateli panstw cztonkowskich EU zamierzajgcych
zamieszkac¢ na okres diuzszy niz 3 miesigce — zaswiadczenie

o zarejestrowaniu pobytu obywatela panstwa cztonkowskiego UE wydane
przez Wojewode Podkarpackiego.

Wiasciciel lub inny podmiot dysponujgcy lokalem okazuje tytut prawny do
lokalu (umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajgcy tytut
prawny do lokalu).

Formularz do pobrania

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6,Sala Obstugi Mieszkanca

Termin zatatwienia
sprawy:

Niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy.

pobhierz formularz

Optaty:

Postepowanie nie podlega optatom.

Tryb odwolawczy:

Nie przystuguije.

Uwagi:

Zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, karte pobytu oraz
zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE wydaje Wojewoda
Podkarpacki .

Whiosek skifada sie w Podkarpackim Urzedzie Wojewddzkim — Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcédw w Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/OA/pobyt_czasowy.pdf

Opracowal(a):

Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur— Sekretarz Gminy
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Urzgd Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,

Referat Organizacyjno-Administracyjny

pokdj nr6 tel.: 017 7745635 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
OA-6

Konto: Urzgd Gminy w Mielcu

Urzad Gmlny
w Mielcu

KARTA USLUGI

WYMELDOWANIE Z POBYTU STALEGO | CZASOWEGO TRWAJACEGO
PONAD 3 MIESIACE (nie dotyczy cudzoziemcow)

Organy:

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1. Art.15ust,1,1a,4,5, ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. ewidenc;ji ludnosci
i dowodach osobistych (t.j.Dz.U z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.)

2. §12i8§ 14 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow
osobistych (Dz.U.Nr 257,p0z.1743).

Wymagane dokumenty:

1. Zgtoszenie:
- wymeldowania z pobytu statego — druk zgtoszenia do pobrania w UG,
- wymeldowania z pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce-, druk
zgtoszenia do pobrania w UG

2. Wymeldowania z miejsca pobytu czasowego do 3 miesiecy przed uptywem
okresu zgtoszonego przy zameldowaniu dokonuje sie ustnie w organie
gminy.

3. Dowdd osobisty lub odpis skrécony aktu urodzenia osoby niepetnoletniej,
nie posiadajgcej dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢,

4. Ksigzeczka wojskowa , ,jezeli wnioskodawca podlega obowigzkowi
wojskowemu (mezczyZni do 50-go roku zycia)

Formularz do pobrania

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6,Sala Obstugi Mieszkanca
pobierz formularz wymeldowania z pobytu statego
pobierz formularz wymeldowania z pobytu czasowego trwajgcego

powyzej 3miesigce

Termin zatatwienia
sprawy:

Niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy.

Optaty:

Postepowanie nie podlega optatom.

Tryb odwotawczy:

N|e przystuguje.
. Wymeldowania dokonuje sie osobiscie lub przez petnomocnika
posiadajgcego petnomocnictwo udzielone na pismie,
2. Za osobe nie posiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
zgtoszenie wymeldowania sktada przedstawiciel ustawowy lub inna osoba

Uwagi: . ) : - . )
sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

3. Jezeli okres pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce odpowiada
okresowi zgtoszonemu przy zameldowaniu , osoba opuszczajgca miejsce
tego pobytu jest zwolniona od obowigzku wymeldowania sie.

Opracowat(a): | Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur— Sekretarz Gminy
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Urzgd Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny

| pokdj nré  tel.: 017 7745635 Numer
'I e NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
"%K ' ﬁ"' Konto: Urzad Gminy w Mielcu OA-7
ﬁ;ﬁﬁ&/ Podkarpacki Bank Spoétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001
Urzad Gminy
wMetey KARTA USLUGI

WYMELDOWANIE CUDZOZIEMCA Z POBYTU
STALEGO | CZASOWEGO

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

1. Art.23 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych (t.j.Dz.U z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.)

2. § 16 rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

Podstawa prawna: 27 grudnia 2010 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych

niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia

ewidenciji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodoéw

osobistych (Dz.U.Nr 257,p0z.1743).

1. Wymeldowanie z pobytu statego:
a) zgtoszenie wymeldowania z pobytu statego — druk do pobrania
w UG Mielec
b) paszport, karta pobytu, w przypadku obywatela panstwa UE-dokument
potwierdzajgcy prawo statego pobytu.
2. Wymeldowanie z pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce :
Wymagane dokumenty: a) zgtoszenie wymeldowania z pobytu czasowego — druk do pobrania w
UG Mielec,
b) paszport ,karta pobytu, w przypadku obywatela panstwa cztonkowskiego
UE — zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu cztonka UE.
3. Wymeldowanie z pobytu czasowego trwajgcego do 3 miesiecy-Zgtoszenie
ustne.
Oryginaty ww. dokumentdéw nalezy przedtozy¢ do wgladu.

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6,Sala Obstugi Mieszkanca
pobierz formularz wymeldowania z pobytu statego
pobierz formularz wymeldowania z pobytu czasowego trwajgcego

Formularz do pobrania

powyzej 3miesigce

Termin zalatwienia Niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy.

sprawy:
Optaty: Postepowanie nie podlega optatom.
Tryb odwotawczy: Nie przystuguje.
1.Wymeldowania dokonuje sie osobiscie lub przez peinomocnika
posiadajgcego petnomocnictwo udzielone na pismie.
2. Za osobe nieposiadajgcg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
Uwagi: obowigzku meldunkowego dokonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna

osoba sprawujgca nad nig opieke w miejscu ich wspdélnego pobytu.
3.Jezeli okres pobytu czasowego odpowiada okresowi zgtoszonemu przy
zameldowaniu osoba opuszczajgca miejsce tego pobytu jest zwolniona z
obowigzku wymeldowania sie.

Opracowat(a): | Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur— Sekretarz Gminy
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Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spoétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny

pokoj nr 6 tel.: 017 7745635 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
OA-8

Konto: Urzgd Gminy w Mielcu

w Mielcu

KARTA USLUGI

ZAMELDOWANIE NAPOBYT STALY LUB CZASOWY TRWAJACY PONAD 3

MIESIACE (nie dotyczy cudzoziemcow)

Organy:

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1.Art. 5,8 ,9,11ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych (t.j.Dz.U z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.)

2.8 21 § 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
27 grudnia 2010 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych
do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i
ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddéw osobistych (Dz.U.Nr
257,p0z.1743)

Wymagane dokumenty:

1. Zgtoszenie :
a) pobytu statego —
b) pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce

2. Dowdd osobisty lub odpis skrocony aktu urodzenia osoby niepetnoletniej
nie posiadajgcej dokumentu stwierdzajgcego tozsamo$¢,

3. Zaswiadczenie o wymeldowaniu z poprzedniego miejsca pobytu statego
(w przypadku meldowania sie na pobyt staty) ,

4. Dokument poswiadczajgcy tytut prawny do lokalu(umowa cywilno-prawna,
wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub
inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu) tej osoby
(podmiotu), ktéra potwierdzita na formularzu fakt pobytu meldujgcego sie.

5. Ksigzeczka wojskowa w przypadku oséb podlegajgcych obowigzkowi
wojskowemu (mezczyzni do 50 roku zycia).

Oryginaty ww. dokumentéw do wgladu.

Formularz do pobrania

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6,Sala Obstugi Mieszkanca

pobierz formularz zameldowania na pobyt staty

pobierz formularz zameldowania na pobyt czasowy trwajgcy
ponad 3 miesigce

Termin zatatwienia
sprawy:

Niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy.

Optaty:

Postepowanie nie podlega optatom.

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguije.

1.W zastepstwie osoby obowigzanej do zameldowania sie zgtoszenia moze
dokona¢ czionek rodziny, opiekun ustawowy albo inna osoba.
2.Za osobe nieposiadajgca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzku

Uwagi: meldunkowego dokonuije jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba
sprawujgca nad nig opieke w miejscu ich wspolnego pobytu.
3.Dla os6b niepetnoletnich druki meldunkowe wypetnia sie oddzielnie nawet
wowczas, jesli sg meldowane wraz z opiekunem.
Opracowat(a): | Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur— Sekretarz Gminy
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Podkarpacki Bank Spotdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzgd Gminy w Mielcu
ul.Glowackiego 5, 39-300 Mielec,

Referat Organizacyjno-Administracyjny

pokoj nr6 tel.: 017 7745635 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
Konto: Urzgd Gminy w Mielcu OA-9

Urzad Gminy
w Mielcu

KARTA USLUGI

UDOSTEPNIANIE DANYCH OSOBOWYCH ZE ZBIOROW MELDUNKOWYCH, ZBIORU
PESEL ORAZ EWIDENCJI WYDANYCH | URACONYCH DOWODOW OSOBISTYCH

Organy:

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1. Art.44g,art.44h,art.44i ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. ewidenc;ji ludnosci
i dowodach osobistych (t.j.Dz.U z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.)

2. Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji z dnia 19
listopada 2008 r. w sprawie wzoru formularza wniosku o udostepnienie
danych ze zbioréw meldunkowych , zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowoddw osobistych (Dz.U.Nr 214,p0z.1353),

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie
wysokosci optat za udostepnienie danych ze zbioréw meldunkowych , zbioru
PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych
oraz warunkow i sposobu ich wnoszenia (Dz.U.Nr 207,p0z.1298).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.Nr 225,
p0z.1635 ze zm.) .

Wymagane dokumenty:

1.Whniosek o udostepnienie danych,

2.0Oryginat dokumentu potwierdzajgcego interes prawny w uzyskaniu przez
wnioskodawce danych ze zbioréw meldunkowych, zbioru PESEL oraz
ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych.

Formularz do pobrania

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6,Sala Obstugi Mieszkanca
pobierz wniosek o udostepnienie danych

Termin zatatwienia

Zaswiadczenie , postanowienie o0 odmowie wydania zaswiadczenia lub
pisemna informacja wydawane sg w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia

sprawy: ztozenia wniosku.
Decyzje wydawane sg w terminie do 30 dni od dnia ztoZzenia wniosku.
1. Optata skarbowa od wydania zaswiadczenia 17 zt dowéd dokonania
powyzszej optaty nalezy dotgczy¢ do wniosku,
2. Optata za udostepnienie:- jednostkowych danych osobom, jednostkom
organizacyjnym i innym podmiotom — optata w wysokosci 31zt ; dowod
Optaty: dokonania powyzszej optaty nalezy dotgczy¢ do wniosku,

3.Sposob uiszczenia optaty:
- bezgotéwkowo — bezposrednio na wskazany powyzej rachunek bankowy,
- gotéwka- w kasie UG

Tryb odwotawczy:

- od decyzji o odmowie udostepnienia danych osobowych ze zbiorow
meldunkowych przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody
Podkarpackiego za posrednictwem Wojta Gminy Mielec w terminie 14 dni od
daty otrzymania decyzji.

- na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia o zadanej tresci
przystuguje prawo wniesienia zazalenia do Wojewody Podkarpackiego za
posrednictwem Wdjta Gminy Mielec w terminie 7 dni od daty otrzymania
postanowienia.

Uwagi:

Wydanie:

- decyzji administracyjnej w przypadku odmowy udostepnienia danych
osobowych,

- zaswiadczenie lub pisemnej informaciji (w formie zaswiadczenia udostepnia



http://gminamielec.bip.hsi.pl/usr_files/_/Karty%20Uslug/OA/udostepnienie_danych.pdf

sie dane osobowe dot. wnioskodawcy),
- postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia o zgdanej tresci.

Opracowal(a):

Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur— Sekretarz Gminy
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Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spoétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzgd Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,

Referat Organizacyjno-Administracyjny

pokojnr6 tel.: 017 7745635 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
OA-10

Konto: Urzgd Gminy w Mielcu

w Mielcu

KARTA USLUGI

WPISANIE DO STALEGO REJESTRU WYBORCOW GMINY MIELEC
WYBORCY POSIADAJACEGO OBYWATELSTWO POLSKIE , NA JEGO

WNIOSEK

Organy:

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1.Art. 18 § 7, art.19 i art.20 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy
(Dz. U.z 2011 r. Nr 21,p0z.112 ze zm.)

2.§ 6 ust.5 i 6 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie rejestru wyborcéw oraz tryby przekazywania
przez Rzeczpospolitg Polskg innym pahstwom czionkowskim Unii Europejskiej
danych zawartych w tym rejestrze (Dz.U.Nr 158,p0z.941)

Wymagane dokumenty:

1. wniosek o wpisanie do rejestru wyborcow

2. kserokopia waznego dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé
wnioskodawcy,

3. Pisemna deklaracja,

4. Dokument stwierdzajgcy tozsamos$é — do wgladu,

Formularz do pobrania

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6,Sala Obstugi Mieszkahca

Termin zatatwienia

sprawy:

Trzy dni od daty wniesienia wniosku.

Optaty:

Whniosek o wpisanie do rejestru nie podlega opfacie skarbowej.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji o odmowie wpisania do rejestru wyborcow, przystuguje prawo
whniesienia skargi do wlasciwego miejscowo Sgdu Rejonowego, za
posrednictwem Wajta Gminy w terminie 3 dni od dnia doreczenia decyzji.

1. wyborcy bedacy obywatelami polskimi, zameldowani na obszarze Gminy
Mielec na pobyt staty wpisani sg z urzedu do Rejestru Wyborcéw Gminy
Mielec,

2. wyborcy, ktérzy stale zamieszkujg na terenie Gminy Mielec bez
zameldowania na pobyt staty w Gminie Mielec mogg by¢ wpisani do
rejestru wytgcznie na swdj wniosek.

3. Woyborcy nigdzie nie zamieszkali, przebywajacy stale na obszarze gminy

Uwagi: mogg zosta¢ wpisani do statego rejestru wyborcow wytgcznie na swoj
wniosek.

4. Wyborcy stale zamieszkali w Gminie Mielec pod innym adresem anizeli
adres ich zameldowania na pobyt staty w Gminie Mielec mogg by¢ wpisani
do rejestru wyborcow , pod adresem faktycznego zamieszkania.

5. Wyborca moze by¢ wpisany tylko do jednego rejestru wyborcow.

6. Rejestr wyborcéw dzieli sie na czes¢ Ai czesé B. Czes¢ Arejestru
wyborcow obejmuje obywateli polskich.

Opracowat(a): | Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur— Sekretarz Gminy
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Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spoétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny

pokojnr6 tel.: 017 7745635 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
OA-11

Konto: Urzgd Gminy w Mielcu

w Mielcu

KARTA USLUGI

UDOSTEPNIENIE REJESTRU WYBORCOW GMINY MIELEC

Organy:

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1.Art. 18§ 12 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U.

z 2011 r. Nr 21,p0z.112 ze zm.)

2.§ 12 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27
lipca 2011 r. w sprawie rejestru wyborcéw oraz trybu przekazywania przez
Rzeczypospolita Polskg innym panstwom cztonkowskich Unii Europejskiej
danych zawartych w tym rejestrze (Dz.U.Nr 158,p0z.941).

Wymagane dokumenty:

whniosek o udostepnienie danych z rejestru wyborcéw.

Formularz do pobrania

W budynku urzedu gminy pok. Nr 6, Sala Obstugi Mieszkanca

Termin zatatwienia
sprawy:

Niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy.

Optaty:

Whiosek nie podlega opfacie skarbowe;.

Tryb odwolawczy:

Forma zatatwienia:
- udostepnienie rejestru wyborcéw polega na przedtozeniu wnioskodawcy do

Uwagi: wgladu wydruku danych wyborcy, ktérego dotyczy wniosek, i na udzieleniu
informacji w zakresie niezbednym do wniesienia reklamac;ji .
Opracowat(a): | Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego
Zatwierdzit(a): | Bozena Mazur— Sekretarz Gminy




Urzgd Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,

Referat Organizacyjno-Administracyjny

- pokéj nr6  tel.: 017 7745635 Numer
| e NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
"% ' ﬁ‘ Konto: Urzgd Gminy w Mielcu OA-12
Q'W Podkarpacki Bank Spotdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001
Urzad 'Gminy
w Mieleu KARTA USLUGI
REKLAMACJA DOT.NIEPRAWIDELOWOSCI W STALYM REJESTRZE
WYBORCOW LUB W SPISIE WYBORCOW
Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-

Administracyjnego

Podstawa prawna:

1. Art. 22 iart.37 § 1 i 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy

(Dz.U. z 2011 r. Nr 21,p0z.112 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

Pisemna reklamacja wskazujgca na nieprawidtowos$ci w rejestrze wyborcow
lub w spisie wyborcéw. Reklamacja moze by¢ réwniez wniesiona ustnie do

protokotu.

Formularz do pobrania

Termin zatatwienia
sprawy:

1. Trzy dni od daty wniesienia reklamacji, jesli dotyczyta ona nieprawidtowosci

w rejestrze wyborcéw,
2. Dwa dni od daty wniesienia reklamaciji, jesli dotyczyta ona nieprawidtowosci

w spisie wyborcow .

Optaty:

Reklamacja nie podlega opfacie skarbowej.

Tryb odwotawczy:

Na decyzje nieuwzgledniajgcg reklamacji lub powodujgca skreslenie z rejestru
wyborcéw przystuguje skarga do wtasciwego miejscowo sgdu rejonowego w
terminie 3 dni od dnia doreczenia decyzji , za posrednictwem Woajta Gminy .

Uwagi:

1. Reklamacja dotyczy¢ moze pominiecia wyborcy w rejestrze lub spisie,
wpisania do rejestru lub spisu osoby , ktéra nie ma prawa wybierania,
niewtasciwych danych osobowych wyborcy, objecia rejestrem osoby, ktéra
nie zamieszkuje stale na obszarze gminy,

Opracowal(a):

Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

Zatwierdzik(a):

Bozena Mazur— Sekretarz Gminy




Urzgd Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,

Referat Organizacyjno-Administracyjny

- pokéj nr6  tel.: 017 7745635 Numer
' ‘ * NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
"i ' ﬁ‘ Konto: Urzgd Gminy w Mielcu OA-13
— —
q‘ftgj.gﬁ‘f" Podkarpacki Bank Spétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001
Urzad Gminy
w Mielcu
KARTA USLUGI
DOPISANIE DO SPISU WYBORCOW
Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-

Administracyjnego

Podstawa prawna:

1. Art. 27,art.,28 i art.30 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy
(Dz.U. z 2011 r. Nr 21,p0z.112 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

1.wniosek o dopisanie do spisu wyborcow .
2.dowdd osobisty,

Formularz do pobrania

W budynku UG Mielec — pokdj nr 6, Sala Obstugi Mieszkanca

Termin zatatwienia
sprawy:

Niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy.

Optaty:

Whiosek nie podlega optacie skarbowe;.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji o odmowie wpisania do rejestru wyborcow przystuguje prawo
whniesienia skargi do wlasciwego miejscowo sgdu rejonowego. Skarge wnosi
sie na posrednictwem Wajta Gminy Mielec, w terminie 3 dni od dnia doreczenia
decyzji.

Uwagi:

1. Prawo dopisania sie wyborcy do spisu wyborcow w wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej , w wyborach do Sejmu i Senatu, Parlamentu
Europejskiego oraz referendum ogodlnokrajowego przystuguije :

a)wyborcom przebywajgcym czasowo na obszarze Gminy Mielec w okresie

obejmujgcym dzien wyboréw, wyborcom nigdzie nie zamieszkatym,
przebywajgcym na obszarze gminy — na wniosek wniesiony do urzedu
najpdzniej w 5 dniu przed dniem wybordow,

b)Wyborca niepetnosprawny, zamieszkaty na state w Gminie Mielec moze na

swoj wniosek ztozony najpdzniej w 14 dniu przed dniem wyboréw (referendum)

wybra¢ obwdd gtosowania , w ktérym znajduje sie lokal dostosowany do
potrzeb wyborcow niepetnosprawnych,

c)Wyborcy bedgcemu obywatelem Unii Europejskiej, jezeli jest wpisany do

statego rejestru wyborcow na terenie Rzeczpospolitej Polskie;.

Opracowal(a):

Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

Zatwierdzik(a):

Bozena Mazur— Sekretarz Gminy
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Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spoétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny

pokojnr6 tel.: 017 7745635 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
OA-14

Konto: Urzgd Gminy w Mielcu

w Mielcu

KARTA USLUGI

WPISANIE DO STALEGO REJESTRU WYBORCOW GMINY MIELEC
OBYWATELI PANSTW CZL.ONKOWSKICH UNII EUROPEJSKIEJ, NIE
BEDACYCH OBYWATELAMI POLSKIMI

Organy:

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

2. Art. 18 §9 i § 10 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz.U.
z 2011 r. Nr 21,p0z.112 ze zm.)

3. § 6 ust.5i 6 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 27 lipca 2011 r. . w sprawie rejestru wyborcéw oraz trybu
przekazywania przez Rzeczpospolitg Polskg innym parnstwom cztonkowskim
Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz.U. Nr 158,p0z.941).

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o wpisanie do rejestru wyborcéw ,

2. Pisemna deklaracja zawierajgca informacje niezbedne do wpisania do
rejestru wyborcow,

3. Kserokopia waznego dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ wnioskodawcy.

4. Dokument stwierdzajgcy tozsamos$¢ wnioskodawcy (oryginat)- do wgladu.

Formularz do pobrania

Druk wniosku w budynku UG — p.6, Sala Obstugi Mieszkanca

Termin zatatwienia
sprawy:

Trzy dni od daty wniesienia wniosku.

Optaty:

Whniosek nie podlega opfacie skarbowe;.

Tryb odwotlawczy:

Uwagi:

1. Prawo wpisania do statego rejestru wyborcéw Gminy Mielec przystuguije :

a) obywatelom panstw cztonkowskich Unii Europejskiej , ktorzy stale
zamieszkujg w gminie Mielec,

b) najpbzniej w dniu gtosowania konczg 18 lat,

C) nie sg pozbawieni praw wyborczych w panstwie cztonkowskim, ktérego sg
obywatelami,

2. Rejestr wyborcéw dzieli sie na czes¢ Aiczesé B . Czes¢ B rejestru
wyborcow obejmuje obywateli Unii Europejskiej nie bedgcych obywatelami
polskimi , stale zamieszkatych na obszarze gminy i uprawnionych do
korzystania z praw wyborczych w Rzeczypospolitej Polskie;.

3. Wyborca moze by¢ wpisany tylko do jednego rejestru wyborcéw.

4. Wyborca wpisany do czesci B rejestru wyborcow zostaje skreslony z rejestru
wyborcow nha jego pisemny wniosek.

Opracowal(a):

Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

Zatwierdzi(a):

Bozena Mazur— Sekretarz Gminy




Podkarpacki Bank Spoétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny

pokojnr6 tel.. 017 7745635 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
OA-15

Konto: Urzgd Gminy w Mielcu

Urzad Gminy
w Mielcu KARTA USLUGI
ZAMELDOWANIE NAWNIOSEK STRONY
Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Organy: Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-

Administracyjnego

Podstawa prawna:

1. Art.47 ust.2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidenc;ji ludnosci i
dowodach osobistych (t.j.Dz.U. z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.),

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225,
po0z.1635 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony druk meldunkowy:
a) zgtoszenie pobytu statego,
b) zgtoszenie pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce

2. Potwierdzenie wymeldowania z dotychczasowego pobytu statego
(w przypadku zameldowania na pobyt staty)

3. Oryginat dokumentu potwierdzajgcego aktualny tytut prawny do lokalu —
(umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna,
orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajgcy tytut prawny do lokalu).

4. Potwierdzenie wniesienia opfat.

Formularz do pobrania

Druk wniosku w budynku UG — p.6, Sala Obstugi Mieszkanca

Termin zatatwienia

W ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania z mozliwoscig
przedtuzenia terminu w trybie art.36 KPA z przyczyn niezaleznych od organu

sprawy- orzekajgcego.
1.Opfata skarbowa od :
- zlozenia petnomocnictwa — 17,00 zt,
- decyzji administracyjnej — 10,00 z
Optaty: 2.Sposdb uiszczenia opfaty:

- bezgotéwkowo — bezposrednio na wskazany powyzej rachunek bankowy,
- gotéwka- w kasie UG

Tryb odwotlawczy:

Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stronie stuzy odwotanie do Wojewody
Podkarpackiego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Uwagi:

1. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone przez
biegtego ttumacza,

2. Jezeli zgtaszane dane budzg watpliwosci (brak potwierdzenia
zamieszkiwania lub przeznaczenie lokalu jest inne niz cele mieszkalne),
zameldowanie jest dokonywane wytgcznie po przeprowadzeniu
postepowania wyjasniajacego.

Opracowal(a):

Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

Zatwierdzi(a):

Bozena Mazur— Sekretarz Gminy
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Urzad Gminy

Podkarpacki Bank Spoétdzielczy 40 8642 1168 2016 6808 8415 0001

Urzad Gminy w Mielcu
ul. Gtowackiego 5, 39-300 Mielec,
Referat Organizacyjno-Administracyjny

pokdj nr6 tel.: 017 7745635 Numer
NIP: 817-10-67-937, REGON: 000538805 karty:
OA-16

Konto: Urzgd Gminy w Mielcu

w Mielcu

KARTA USLUGI

WYMELDOWANIE NAWNIOSEK STRONY LUB ANULOWANIE

ZAMELDOWANIA

Organy:

Organ wtasciwy: Wéjt Gminy Mielec
Stanowisko odpowiedzialne: Kierownik Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego

Podstawa prawna:

1. Art.15 ust.2 i art.47 ust.2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji
ludnosci i dowodach osobistych (t.j.Dz.U. z 2006 r. Nr 139,p0z.993 ze zm.),

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225,
po0z.1635 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o wymeldowanie z pobytu statego ,wniosek o wymeldowanie
z pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce lub wniosek wskazujacy ,
ze czynnos¢ meldunkowa zostata dokonana wadliwie.

2. Oryginat dokumentu potwierdzajgcego aktualny tytut prawny do lokalu —
(umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna,
orzeczenie sgdu lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu).

3. Wyrok orzekajgcy eksmisje , protokét z wykonanej eksmisji — kserokopia
wraz z oryginatem do wgladu..

4. Potwierdzenie wniesienia opfat.

Formularz do pobrania

Termin zatatwienia

W ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania z mozliwoscig
przedtuzenia terminu w trybie art.36 KPA z przyczyn niezaleznych od organu

sprawy- orzekajgcego.
1.Opfata skarbowa od :
- zlozenia petnomocnictwa — 17,00 zt,
- decyzji administracyjnej — 10,00 z
Optaty: 2.Sposdb uiszczenia opfaty:

- bezgotowkowo — bezposrednio na wskazany powyzej rachunek bankowy,
- gotéwka- w kasie UG

Tryb odwotlawczy:

Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stronie stuzy odwotanie do Wojewody
Podkarpackiego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Uwagi:

1. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone przez
biegtego ttumacza,

2. Z dniem uprawomocnienia sie decyzji orzekajgcej o wymeldowaniu lub
anulowaniu zameldowania , na osobie , ktérej postepowanie dotyczyto ,
cigzy obowigzek wymiany dowodu osobistego w terminie 14 dni.

Opracowal(a):

Marta Drozd- Kierownik Referatu Organizacyjno-Administracyjnego

Zatwierdzit(a):

Bozena Mazur— Sekretarz Gminy




